Zalacznik nr ...

do Regulaminu Organizacyjnego

SP ZOZ Panstwowego Szpitala

dla Nerwowo i Psychicznie Chorych w
Rybniku

Regulamin Organizacyjny
Gléwnego Ksiggowego

Gléwny Ksiggowy wchodzi w sklad pionu dziatalnosci administracyjnej Szpitala. Swoja dziatalnosé
prowadzi na podstawie nast¢pujacych przepiséw prawa:
e Ustawy o rachunkowosci,
Ustawy o finansach publicznych,
Ustawy o zamoéwieniach publicznych,
Ustawy ordynacja podatkowa,
Ustawy o podatku dochodowym od oséb fizycznych,
Ustawy o podatku dochodowym od 0séb prawnych,
Ustawy o zryczaltowanym podatku dochodowym od niektérych przychodéw osiagnietym przez
osoby fizyczne,

Ustawy o podatku od towaréw 1 ustug,

Ustawy o systemie ubezpieczefi spotecznych,

Ustawy o postgpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej,
Ustawy o zaktadach opieki zdrowotne;j,

Ustawy Kodeks Pracy.

Statutu, Regulaminéw, Instrukeji i zarzadzen obowiazujacych w SP ZOZ Panstwowym Szpitalu
dla Nerwowo i Psychicznie Chorych.

Do zadad Gléwnego Ksiggowego nalezy:

1. Prowadzenie skomputeryzowanej rachunkowosci jednostki zgodnie z obowiazujacymi przepisami
prawa.

Prowadzenie ewidencji analitycznej kosztow, magazynéw i srodkow trwatych.

Wyprowadzanie réznic inwentaryzacyjnych.

Obliczanie poboréw, podatkéw i sktadek ZUS.

Opracowanie projektéw plandéw rzeczowo-finansowych.

A

Wstepna 1 biezaca kontrola wewnetrzna operacji gospodarczych 1 finansowych 1 ich zgodnosci z
planem finansowym.

Sporzadzanie sprawozdawczosci finansowej.

Nadzorowanie prawidlowosci wykorzystania srodkéw pienigznych pochodzacych z dotacji.

9. Zapewnienie terminowego Sciggania naleznosci i dochodzenia roszczent spornych oraz splat

S

zobowigzan.
10. Prowadzenie kasy i depozytdéw pieni¢znych oraz przedmiotéw wartosciowych.
11. Prowadzenie ewidencji analitycznej kosztow.

Glowny Ksiegowy bezposrednio podlegly Dyrektorowi Szpitala kieruje nastepujacymi komoérkami
organizacyjnymi:

¢ Duzial Ksiggowosci Finansowej i Materialowe;
® Dzial Rachuby
e Kasa

Glownemu Ksiggowemu podlegaja pracownicy na stanowiskach: Zastgpca Glownego Ksiegowego,
Kierownik Dziatu Rachuby, Starsza ksiggowa, Ksiegowa, Starszy kasjer,



