
Załącznik nr … 
do Regulaminu Organizacyjnego 
SP ZOZ Państwowego Szpitala 
dla Nerwowo i Psychicznie Chorych w 
Rybniku 

 

 

Regulamin Organizacyjny  

Głównego Księgowego 

 

Główny Księgowy wchodzi w skład pionu działalności administracyjnej Szpitala. Swoją działalność 

prowadzi na podstawie następujących przepisów prawa:  

• Ustawy o rachunkowości,  

• Ustawy o finansach publicznych,  

• Ustawy o zamówieniach publicznych,  

• Ustawy ordynacja podatkowa, 

• Ustawy o podatku dochodowym od osób fizycznych, 

• Ustawy o podatku dochodowym od osób prawnych,  

• Ustawy o zryczałtowanym podatku dochodowym od niektórych przychodów osiągniętym przez 

osoby fizyczne,  

• Ustawy o podatku od towarów i usług,  

• Ustawy o systemie ubezpieczeń społecznych,  

• Ustawy o postępowaniu w sprawach dotyczących pomocy publicznej,  

• Ustawy o zakładach opieki zdrowotnej,  

• Ustawy Kodeks Pracy. 

• Statutu, Regulaminów, Instrukcji i zarządzeń obowiązujących w SP ZOZ Państwowym Szpitalu 
dla Nerwowo i Psychicznie Chorych. 

Do zadań Głównego Księgowego należy: 

1. Prowadzenie skomputeryzowanej rachunkowości jednostki zgodnie z obowiązującymi przepisami 

prawa. 

2. Prowadzenie ewidencji analitycznej kosztów, magazynów i środków trwałych. 

3. Wyprowadzanie różnic inwentaryzacyjnych. 

4. Obliczanie poborów, podatków i składek ZUS. 

5. Opracowanie projektów planów rzeczowo-finansowych. 

6. Wstępna i bieżąca kontrola wewnętrzna operacji gospodarczych i finansowych i ich zgodności z 

planem finansowym. 

7. Sporządzanie sprawozdawczości finansowej. 

8. Nadzorowanie prawidłowości wykorzystania środków pieniężnych pochodzących z dotacji. 

9. Zapewnienie terminowego ściągania należności i dochodzenia roszczeń spornych oraz spłat 

zobowiązań. 

10. Prowadzenie kasy i depozytów pieniężnych oraz przedmiotów wartościowych. 

11. Prowadzenie ewidencji analitycznej kosztów. 

Główny Księgowy bezpośrednio podległy Dyrektorowi Szpitala kieruje następującymi komórkami 

organizacyjnymi: 

• Dział Księgowości Finansowej i Materiałowej 

• Dział Rachuby 

• Kasa 

Głównemu Księgowemu podlegają pracownicy na stanowiskach: Zastępca Głównego Księgowego, 

Kierownik Działu Rachuby, Starsza księgowa, Księgowa, Starszy kasjer, 


