Zalacznik nr ...

do Regulaminu Organizacyjnego

SP ZOZ Panstwowego Szpitala

dla Nerwowo i Psychicznie Chorych
w Rybniku

Regulamin Organizacyjny
Zastegpcy Dyrektora ds. administracyjno-technicznych

Zastepca Dyrektora ds. administracyjno-technicznych wchodzi w sklad pionu dzialalnosci
administracyjnej Szpitala. Swoja dzialalnos¢ prowadzi na podstawie przepiséw prawa, m.in.:

® Ustawy o zaktadach opicki zdrowotnej,

® Ustawy — Prawo budowlane,

® Ustawy o ochronie zabytkéw i opiece nad zabytkami,

® Rozporzadzenia Rady Ministréw w sprawie stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy,
e Kodeksu Pracy i innych aktéw prawnych.

® Statutu, Regulaminéw, Instrukceji i zarzadzen obowiazujacych w SP ZOZ Panstwowym Szpitalu
dla Nerwowo i Psychicznie Chorych.

Do zadan Zastepcy Dyrektora ds. administracyjno-technicznych nalezy organizowanie, prowadzenie
i nadz6r dziatalno$ci administracyjnej, gospodarczej 1 technicznej, a w szczegdlnosci:

1.

10.

11.

12.

Kierowanie pionem administracyjno-technicznym zgodnie z obowiazujacymi przepisami oraz
wytycznym Dyrektora, w celu zaspokojenia potrzeb Szpitala w zakresie administracyjno-
technicznym.

Opracowanie projektu planu rzeczowo-finansowego Szpitala w zakresie dotyczacym podleglych
komorek i jego wykonawstwo.

Opracowywanie analiz ekonomicznych oraz materialéw w zakresie administracyjno- technicznym
1 gospodarczym.

Kontrolowanie przebiegu realizacji zaopatrzenia oraz ilosci i1 jakosci materialow, surowcodw
i przedmiotéw w podleglym pionie.

Nadzér nad zakupem aparatury, sprz¢tu i urzadzen oraz za terminowe wlaczenie ich do eksploatacii
i prawidtowe wykorzystanie — zgodnie z procedurami.

Organizowanie technicznych przegladow budynkéw 1 urzadzen dla oceny ich stanu wg
obowiazujacych przepiséw.

Nadzo6r nad realizacja decyzji 1 nakazéow Panstwowej Inspekcji Sanitarnej, Panstwowej Strazy
Pozarnej 1 innych.

Nadzorowanie inwentaryzacji majatku Szpitala.

Nadzo6r nad przestrzeganiem przepisow w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy w podleglym
pionie.

Przedstawianie wnioskéw w sprawie przyjmowania, przenoszenia, awansowania i zaszeregowania

pracownikéw pionu administracyjno-technicznego.

Przedstawianie =~ wnioskéw — oszczedno$ciowych —w  zakresie  kosztéw  administracyjnych
1 kontrolowanie realizacji wnioskéw z narad roboczych w tym zakresie.

Racjonalne gospodarowanie $rodkami finansowymi przeznaczonymi na wykonywanie zadan
wynikajacych z planéw remontowo-budowlanych.



13.

14.
15.

16.

17.

18.

Organizowanie i sprawowanie kontroli formalnej, merytorycznej w zakresie realizacji uméw
przetargowych oraz funkcjonalnej komoérek podleglych.

Zabezpieczenie kwalifikowanego wykonawstwa robét remontowych.

Nadzér nad prawidtowa i terminows realizacja inwestycji prowadzonych na terenie dzialania
Szpitala.

Sprawowanie nadzoru nad prawidlows cksploatacjq nieruchomosci; instalacji oraz maszyn, sprz¢tu
1 aparatury. Zabezpieczanie okresowych badan, sprawdzen i przegladow.

Ustalanie zasad, programéw 1 plandéw zabiegdw konserwacyjnych oraz modernizacje instalacji
energetycznych, sanitarnych 1 pozostalych oraz zapewnienie uslug uprawnianego serwisu
technicznego.

Sporzadzanie projektoéw zaopatrzenia w srodki techniczne.

Zastepca Dyrektora ds. administracyjno-technicznych bezposrednio podlega Dyrektorowi Szpitala

Zastepey Dyrektora ds. administracyjno-technicznych podlegaja komoérki organizacyjne:

Dzial Administracyjno-Gospodarczy
Dzial Techniczny

Dzial Zywienia

Biblioteka



