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Regulamin Organizacyjny  

Apteki Szpitalnej 

 

Apteka wchodzi w skład pionu działalności podstawowej (lecznictwa) Szpitala. Swoją działalność 
prowadzi na podstawie następujących przepisów prawa: 
 

• Ustawy Prawo Farmaceutyczne,  
• Ustawy o zakładach opieki zdrowotnej, 
• Ustawy o przeciwdziałaniu narkomanii, 
• Ustawy Kodeks Pracy, 
• Kodeksu etyki zawodowej, 
• Statutu, Regulaminów, Instrukcji i zarządzeń obowiązujących w SP ZOZ Państwowym Szpitalu 

dla Nerwowo i Psychicznie Chorych. 
 

1. Zadaniem apteki jest zaopatrywanie szpitala w leki, materiały medyczne i środki dezynfekcyjne. 

2. Apteka zobowiązana jest zabezpieczyć szpital w odpowiedni zapas środków farmaceutycznych  
i materiałów medycznych niezbędnych do jego prawidłowego funkcjonowania. Ponadto apteka 
winna właściwie je przechowywać w sposób zapewniający ich trwałość. 

3. Apteka wytwarza leki na podstawie odpowiednich recept lekarskich oraz prowadzi kontrolę jakości  
i tożsamości zarówno leków recepturowych jak i leków nabytych. 

4. Godziny otwarcia apteki, jak i godziny wydawania środków farmaceutycznych i materiałów 
medycznych na poszczególne oddziały ustala kierownik apteki po zasięgnięciu opinii Zastępcy 
dyrektora ds. Lecznictwa. 

5. Apteka szpitalna wykonuje swoje czynności przy pomocy własnego personelu fachowego, 
pomocniczego i administracyjnego. 

6. Apteka wydaje środki farmaceutyczne i materiały medyczne na podstawie recept lub zapotrzebowań 
podpisanych przez lekarzy ordynatorów poszczególnych oddziałów. 

7. Środki farmaceutyczne i materiały medyczne są wydawane z apteki po uprzednim ich sprawdzeniu 
przez personel fachowy, osobom uprawnionym do odbioru, za pokwitowaniem na oryginałach 
recept lub zapotrzebowań. 

8. Apteka opracowuje i sporządza plany zaopatrzenia szpitala w środki farmaceutyczne i materiały 
medyczne, uczestniczy w przetargach współpracując z odpowiednim personelem administracyjnym. 

 

Na czele Apteki stoi kierownik bezpośrednio podległy Zastępcy Dyrektora ds. lecznictwa. 

Kierownikowi Apteki podlegają pracownicy na stanowiskach: technik, rejestrator medyczny, pomoc 
apteczna. 


