Zalacznik nr ...

do Regulaminu Organizacyjnego

SP ZOZ Panstwowego Szpitala

dla Nerwowo i Psychicznie Chorych w
Rybniku

Regulamin Organizacyjny
Dziatu Zamoéwien Publicznych

Dzial Zaméwien Publicznych wchodzi w sklad pionu dziatalnosci administracyjnej Szpitala. Swoja
dziatalno$¢ prowadzi w oparciu o nastepujace przepisy prawa:

Prawo zamoéwien publicznych,

Ustawy o finansach publicznych,

Ustawy o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych,
Ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurenci,

aktow wykonawczych do w/w ustaw.

Statutu, Regulaminéw, Instrukcji i zarzadzen obowiazujacych w SP ZOZ Panstwowym
Szpitalu dla Nerwowo i Psychicznie Chorych.

Do zadan dzialu nalezy:

1. Prowadzenie Centralnego Rejestru wszystkich postepowan o zamoéwienia publiczne

Opracowywanie rocznych Planéw Zaméwien Publicznych

2
3. Nadzér i przestrzeganie klasyfikacji wszystkich kategorii dostaw i ustug oraz robét budowlanych
4

Przygotowywanie i prowadzenie postgpowan o udzielenie zamoéwienia publicznego, w

szczegblnosci:

® wystepowanie z wnioskiem do Dyrektora Szpitala o wszczecie postepowania

® opracowywanie odpowiedzi na pytania i protesty skladane przez wykonawcodw

® opracowywanie kompletnych specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia do wszystkich
przeprowadzanych w Szpitalu procedur udzielania zaméwien publicznych

[ ]

- prowadzenie dokumentacji postepowan o zamowienia publiczne

5. Sporzadzanie rocznych sprawozdan o udzielonych zaméwieniach publicznych

6. Przechowywanie wraz z ofertami calosci dokumentacji dotyczacej wszystkich prowadzonych
w Szpitalu postepowan przez okres kolejnych 4 lat

Na czele Dzialu Zamoéwien Publicznych stoi kierownik bezposrednio podlegly Dyrektorowi Szpitala.

Kierownikowi dziatu podlegaja pracownicy na stanowiskach: specjalista oraz referent.



